INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Guatemala, 31 de enero de 2022

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Ntmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Namero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Jessica Anayté Ruano Peralta Cul: 2445296390101
029-14-2022 Acuerdo Ministerial: 6-2022

Nit del Contratista: 5200605-0
2277066020 Serie: 43FEsD9t
Q.7,483.87 Periodo del Informe: del ©3 al 31 de enero
Q.95,483.87 Plazo del Contrato: Del 03/01/2022 al 31/12/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

Direccién Administrativa Financiera

"El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién Administrativa
Financiera de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitatives, sino
tnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Q)
b)
<
d)
e)
f

Brinde apoyo en la recepcidn de expedientes y documentos que ingresen a la Direccién Administrativa y Financiera

Apoyé en la atencién al puablico de forma presencial v via telefénica

Brinde apoyo en el registro y control de expedientes y documentos que ingresan a la Direccién Administrativa y Financiera
Apoyé en la locdlizacién de documentos que sean requeridos por la Direccién Administrativa y Financiera

Brinde apoyo con el manejo de agenda de la Direccién Administrativa Financierg

Apoyé en ofras actividades designadas por parte de la Direccién Administrativa Financiera

Jessica Anayté Ruano Peralta

Nombre Completo del Contratista

Fi

a

Contratista

Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segdn Clausula de con?}i?lé'mu Primera)
A
P a 1

i Firma y sello de |9/Autoridud que Evalua los Servicios
8 (segin Clausula de contrato: Décima Primera)
Lic. Pedro Orlando Monterross Canasty:

Director Admini
Direceion Superio
Ministerio de Cultura ¥ Deportes




